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海南卫生健康职业学院
突发事件应急预案（试行）
[bookmark: _GoBack]
为了提高学校预防和控制突发事件的能力，指导和规范各类突发事件的应急处置，减轻和消除突发事件造成的危害，保障全体师生员工的身体健康与生命安全，维护学校正常的教学秩序和校园安全，依据《国务院办公厅关于印发突发事件应急预案管理办法的通知》（国办发〔2013〕101 号）、《海南省人民政府突发公共事件总体应急预案》（海南省人民政府令第181号）、《海南省教育系统防汛防风防旱应急预案》及《海南省教育厅值班工作制度》相关规定，结合学校实际，特制定本预案。
一、指导思想
认真贯彻落实党的十九大以来中央决策部署和习近平总书记系列重要讲话精神，创建和谐校园；以“积极预防”、“快速应对”、“有效解决”为准则，完善应急处置机制，进一步提升学校防控突发事件的能力；以有效保障师生生命安全为根本，最大程度地降低损失，切实维护学校安全。
二、应急处置原则
（一）快速反应原则
处置突发事件要坚持“三快”的原则，即预案落实快、部署控制快、信息上报快。
（二）统一指挥原则
突发事件发生后，分管领导和相关部门负责人要亲临现场，全面掌握情况，准确分析局势，果断做出正确判断和指挥。
（三）协调配合原则
各处室、二级单位要明确职责任务，按照预案分工，互相协调，通力配合，妥善处置突发事件。
（四）降低损失原则
处置方法要妥当，要以维护师生员工特别是学生人身安全为工作重点，力求做到尽量减少人员伤亡，减少社会影响，降低危害和损失。
（五）追究责任原则
依据各职能部门任务分工，划清权限职责，发生人为突发事件要追究相关人员的行政责任；突发事件发生后，对因未能落实预案要求，造成学校经济损失和人员伤亡的，要按处置突发事件预案职能任务分工，追究相关人员的责任。
三、应急处置组织
学校党政领导班子为突发事件应急处置的领导决策机构。同时成立突发事件应急处理领导小组（以下简称“突发事件应急小组”），负责对突发事件的统一领导和指挥。
组  长：党政一把手
副组长：分管校领导
组  员：各处室、二级单位负责人
根据突发事件不同类型，制定各类事件处置分预案，由分管校领导担任组长，相关部门主要负责人担任小组成员。
下设九个工作组，分别对应的责任部门和具体职责如下：
1．宣传与舆情工作组
党委办公室（统战、宣传）负责。充分利用各种宣传工具，宣传突发事件应急处置工作的各项要求和措施，及时报道学校对突发事件的处置防范工作，负责新闻媒体的具体接待工作。及时、准确发布有关信息，掌握、引导舆情的主动权，最大程度地避免舆情事件对学校造成的损害。
2．学生工作组
学生工作部（处）负责。及时掌握学生情况，做好突发事件的防范教育和学生的思想、心理调适工作，落实辅导员值班制度，安排好学生的生活和学习，负责来访家长的具体接待工作。
3．教学工作组
教务处负责。负责课程、教学安排、招生计划制定和实施的调整，妥善有序地安排好授课、复习、考试、招生等工作。
4．后勤保障组
后勤与资产管理处负责。做好各类物资供应保障工作，落实应急留观、隔离用房等。负责拟定区域临时封闭物资供应预案。
5．安全保卫组
安全保卫处负责。负责加强校门管理、校门进出登记管理制度和学校巡逻保卫制度，做好消防演练；负责局部封闭、全校封闭、局部隔离区的治安保卫工作；负责拟定重大活动安全保卫工作预案。
6．工地防治组
后勤与资产管理处负责。负责做好施工单位及人员的突发事件的防范工作。
7．医疗救治组
后勤与资产管理处负责。具体实施突发事件的医疗预防工作。负责宣传、健康教育工作；负责指导消毒隔离、采样留样工作；负责疫情收集、整理、报告工作；负责现场救护、转院等工作。
8．善后工作组
事件发生部门负责，工会、财务处协助。在突发事件处置结束后，要做好教职工和学生的相关善后工作，争取在最短时间内恢复学校正常的教育教学秩序。
9．综合协调组
根据事件发生性质，由党委办公室（统战、宣传）或校长办公室负责。负责各部门紧急措施的协调，负责与上级有关部门和地区政府保持密切联系，负责突发事件的信息核实、公布及报告工作。
四、突发事件处置
（一）报告制度
1．建立自下而上的逐级报告制度，行政值班联系电话：18976562169（秀华校区），17789830662（椰海校区）。
2．在敏感时期和上级要求关注的关键时期、传染病等突发事件发生期间。实行日报告制度和零报告制度。学校严格按程序报告，确保信息畅通。
3．突发事件发生后3小时内逐级报送学校分管领导、党政负责人。原则上以书面报送，确无条件及时报送书面材料的，应通过电话或短信进行信息初步报送，随后及时补报书面材料。报送必须实事求是、完整准确、简明扼要，所报送信息均需要说明事件发生的时间、地点、原因、经过、后果、处置措施、当前情况等，并及时跟踪续报事态进展及处置情况，直至事件处理完毕。任何部门和个人不得隐瞒、缓报、谎报或者授意他人隐瞒、缓报、谎报突发事件。
（二）应急处置总体要求
1．突发事件发生后，学校突发事件应急小组应立即组织实施相应应急预案，并视事件性质在规定时间内将情况上报省卫健委、省教育厅等。
2．事件发生初期，事件部门或现场人员应立即采取自救措施，组织人员全力自救，并努力维护秩序，疏散闲杂人员，保护好现场。
3．事件发生后，各处室、二级单位必须保持行动的高度一致性，各处室、二级单位负责人须第一时间赶赴现场，对事件进行处置。
4．学校突发事件应急小组分管领导要及时到现场调查、指挥，各工作组要迅速开展工作。通知119、120 等应急救援专业急救组织。
5．医务人员要及时赶赴现场，利用各种医疗设备，抢救伤员（或做好抢救伤员的准备工作），并做好事件现场的卫生防疫等工作。
6．积极组织有效的抢险救灾工作，把损失降到最低点。同时要认真做好全体师生的思想工作，稳定师生情绪，引导教职员工积极参加抢险救灾。
（三）应急紧急通知
1．建立学校紧急通知网络。校长办公室要掌握学校领导班子成员和各部门负责人的联系方式，各部门要掌握本部门教职员工的联系方式，学生工作部（处）要掌握辅导员、班主任的联系方式，辅导员、班主任要掌握本班学生的联系方式。通知时要做到“三个明确”，即通知对象、联系方式、通知内容要明确。
2．突发事件发生后，党委办公室（统战、宣传）、校长办公室可利用校园网、公告栏、广播、电话等载体通知二级单位负责人，二级单位通知相关教研组和老师。学生工作部（处）通知二级单位和相关辅导员、班主任，辅导员、班主任通知本班学生和家长。也可视情况紧急程度直接通知相关人员。
五、调查与善后
要切实做好受伤师生的救治安排和安抚慰问等善后工作，消除各种不稳定因素，切实维护学校安全。同时，学校将依据国家有关规定，按照分级负责的原则和紧急事件的等级，对突发事件及时展开调查，查清事实，查明原因，限期报结。事故的调查处理和善后工作必须坚持实事求是，依法处理的原则，任何人不得干涉事故的调查处理。
六、预案的实施
学校党政班子和突发事件应急小组要研究学校安全工作，听取相关部门工作汇报，统筹预案演习，树立忧患意识，提高学校平时安全管理水平和应急处置、自救的能力。相关责任部门要根据本《预案》进一步细化工作方案和加强平时演练。
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